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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ИНФОРМАТИКА 

 Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной 

профессиональной образовательной программы базовой подготовки в 

соответствии с ФГОС, рабочей программой воспитания и календарным 

планом воспитательной работы по 40.02.01 Право и организация социального 

обеспечения. 

 Место учебной дисциплины в структуре основной 

профессиональной образовательной программы: 

относится к математическому и общему естественнонаучному циклу 

дисциплин. 

 Цели и задачи дисциплины – требования к результатам 

освоения дисциплины: 

Обучающийся должен развивать и осваивать следующие общие 

компетенции (ОК) и личностные результаты (ЛР): 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые 

методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их 

эффективность и качество. 

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в 

нестандартных ситуациях. 
 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой 

для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и 

личностного развития. 
 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности. 
 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение 

эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 
 

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, 

организовывать и контролировать их работу с принятием на себя 

ответственности за результат выполнения заданий. 
 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и 

личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать 

повышение квалификации. 
 

ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой 

базы. 
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ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны 

труда. 
 

ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы 

общения, нормы и правила поведения. 
 

ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению. 

ЛР 1. Российскую гражданскую идентичность, патриотизм; прошлое и 

настоящее многонационального народа России, уважение государственных 

символов 

ЛР 2.   Гражданскую   позицию   как активного    и    ответственного 

члена российского общества, сознающего свои конституционные права и 

обязанности,   уважающего закон   и    правопорядок,    обладающего 

чувством    собственного достоинства,    осознанно принимающего 

традиционные национальные и общечеловеческие гуманистические и 

демократические ценности; 

ЛР 3. Готовность к служению Отечеству, его защите; 

ЛР 4.   Сформированность мировоззрения, соответствующего 

современному уровню развития науки и общественной практики, 

основанного на диалоге культур, а также различных форм общественного 

сознания, осознание своего места в поликультурном мире; 

ЛР 5. Сформированность основ саморазвития и самовоспитания в 

соответствии с общечеловеческими ценностями и идеалами гражданского 

общества; готовность и способность к самостоятельной, творческой и 

ответственной деятельности; 

ЛР 6.. Толерантное сознание и поведение в поликультурном мире, 

готовность и способность вести диалог с другими людьми, достигать в нем 

взаимопонимания, находить общие цели и сотрудничать для их достижения, 

способность противостоять идеологии экстремизма, национализма, 

ксенофобии, дискриминации по социальным, религиозным, расовым, 

национальным признакам и другим негативным социальным явлениям; 

ЛР 7. Навыки сотрудничества со сверстниками, детьми младшего 

возраста, взрослыми   в    образовательной,    общественно    полезной, 

учебно- исследовательской, проектной и других видах деятельности; 

ЛР8.   Нравственное   сознание   и   поведение на    основе 

усвоения общечеловеческих ценностей 

ЛР9. Готовность и способность к образованию, в том числе 

самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к 

непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и 

общественной деятельности 

ЛР 10 . Эстетическое отношение к миру, включая эстетику быта, 

научного и технического творчества, спорта, общественных отношений; 



ЛР 11. Принятие и реализацию ценностей здорового и безопасного 

образа жизни, потребности в физическом самосовершенствовании, занятиях 

спортивно-оздоровительной деятельностью, неприятие вредных привычек: 

курения, употребления алкоголя, наркотиков; 

ЛР 12. Бережное, ответственное и компетентное отношение к 

физическому и психологическому здоровью, как собственному, так и других 

людей, умение оказывать первую помощь; 

ЛР13. Осознанный выбор профессии и возможностей реализации 

собственных жизненных планов; отношение к профессиональной 

деятельности как возможности участия в решении личных, общественных, 

государственных, общенациональных проблем; 

ЛР 14. Сформированность экологического мышления, понимания 

влияния социально-экономических процессов на состояние природной и 

социальной среды; приобретение опыта эколого-направленной деятельности; 

ЛР 15. Ответственное отношение к созданию семьи на основе 
осознанного принятия ценностей семейной жизни. 

Студент готовится к освоению следующих профессиональных 

компетенций (ПК): 

ПК 1.5. Осуществлять формирование и хранение дел получателей 

пенсий, пособий и других социальных выплат. 

ПК 2.1. Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, 

компенсаций и других социальных выплат, а также услуг и льгот в 

актуальном состоянии. 
 

ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите и 

осуществлять их учет, используя информационно-компьютерные 

технологии. 

 

В ходе изучения дисциплины обучающийся готовится к освоению 

практического опыта: 

- по организации работы с документами 

 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

- использовать базовые системные программные продукты; 

 

- использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для 

обработки текстовой, графической, числовой информации; 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

- основные понятия автоматизированной обработки информации, 

общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин 

(далее - ЭВМ) и вычислительных систем; 
6 
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- базовые системные программные продукты и пакеты прикладных 

программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной 

информации. 

 
 

Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной 

дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 98 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 64 часа; 

самостоятельной работы обучающегося 34 часа. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ИНФОРМАТИКА 

 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 
 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 98 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 64 

в том числе:  

лекции 20 

практические занятия 30 

лабораторные работы 14 

Внеаудиторная самостоятельная работа обучающегося (всего) 34 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 



 

 ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАТИКА» 
 

 

 

 
Наименовани 

е разделов и тем 

 

 

 
Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся 

 

 
Объ 

ем 

часо 

в 

 
 

Форма 

проведения 

активного или 

интерактивно 

го занятия 

Наименован 

ие 

осваиваемых 

компетенций 

, при 

интерактивн 

ом или 

активном 
занятии 

1 2 3 4 5 

Введение 12  ЛР-9-13 
 ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Техника безопасности. Роль информационной 2 Лекция 1 ОК-1, ОК-2, 
 деятельности в современном обществе   ОК-3, 

 
   

ОК-5, ОК-7, 

ОК-8, ПК 
ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Правовые нормы, относящиеся к информации, 

правонарушения в информационной сфере, меры их предупреждения. 2 
Практическое 

занятие №1 

 ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Поиск нормативно-правовых документов и актов в сети. 
2 

Лабораторная 1.3. 

Введение. 

Техника 

безопасности 

 работа 1  

Самостоятельная работа обучающихся: №1. 

Представить инструкцию по ТБ в графическом виде 
2 

СРС 

Самостоятельная работа обучающихся: №2.  СРС 
 Реферат на тему «Правила поведения в компьютерном классе». Подобрать 2   

 иллюстративный материал.    

 Самостоятельная работа обучающихся: №3  СРС  

 Реферат на тему: «Основный закон, определяющий правовые основы 2   

 информационной работы в России»    

Раздел 1. Информация и информационные процессы 8  ЛР-12-15 

 ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Информационные ресурсы. 2 Лекция 2 ОК-1, ОК-3, 

Тема 1.1.: 

Информация 
ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Образовательные информационные ресурсы.  

2 
Практическое 

занятие №2 

ОК-4, ОК-5, 
ОК-7, ПК-3,1 
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 ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Виды профессиональной информационной деятельности 
человека с использованием технических средств и информационных ресурсов 

2 
Практическое 
занятие №3 

 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Организация обновления программного обеспечения с 
использованием сети Интернет. 

2 Лабораторная 
работа 2 

Раздел 2. Кодирование информации 12  ЛР-1-8 

 

 

 

 

Тема 2.1.: 

Количество 

информации 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Количество информации. Подходы к понятию и измерению 
информации. 

2 
Лекция 3 ОК-2, 

ОК-3, ОК-6 
ОК-8, ПК – 

3.1. 
ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Основные информационные процессы и их реализация с 
помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача информации. 2 

Практическое 
занятие №4 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Решение задач. Свойства и характеристики файлов. 
2 

Практическое 

занятие №5 

Самостоятельная работа обучающихся: №4. 
Определение объемов различных носителей информации. 

2 
СРС 

Самостоятельная работа обучающихся: №5 
Архив информации. Способы создания. Назначение. 

2 
СРС 

Самостоятельная работа обучающихся: №6 

Решение задач по архивации информационных массивов 
2 

СРС 

Раздел 3. Компьютер как универсальное устройство обработки информации 30   

 

 

 

 
Тема 3.1.: 

Устройство 

компьютера 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Устройство компьютера 2 Лекция 4 ОК-2, 

ОК-3, 

ОК-8, 

ОК-7, 

ПК -1.3 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Конфигурация ПК 2 Практическое 

занятие №6 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Арифметические и логические основы построения 
компьютера. 

2 
Практическое 
занятие №7 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Диагностика и настройка ПК. Оптимизация работы ПК. 

Поиск и устранение неисправностей. 

2 Лабораторная 

работа 3 

Самостоятельная работа обучающихся: №7 

Составление кластера по теме «Архитектура компьютеров» 
2 

СРС 

Самостоятельная работа обучающихся: №8 

Подготовить рефераты по темам: «Аппаратная реализация компьютеров», 
«Основные характеристики компьютеров». 

 

2 
СРС 
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 Самостоятельная работа обучающихся: №9 

Подготовить рефераты по темам: «Магистрально-модульный принцип 

построения компьютера». «Многообразие компьютеров». 

 

2 
СРС  

 

 

 

 

 
 
Тема 3.2.: 

Операционная 

система и 

прикладное 

программное 

обеспечение 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Операционная система. Прикладное программное 

обеспечение 

2 Лекция 5 ОК-1, ОК-2, 

ОК-3, ОК-5, 

ОК-7, 

ПК -1.1, ПК – 

3.1. 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Сравнительная таблица ОС 2 Практическое 
занятие№8 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Лицензионные и свободно распространяемые программные 

продукты, системы и утилиты. 2 
Практическое 

занятие №9 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Системное и прикладное ПО. Примеры работы программ. 
2 

Лабораторная 
работа 4 

Самостоятельная работа обучающихся: №10 
Эссе «Защита информации в современном обществе» 

2 
СРС 

Самостоятельная работа обучающихся: №11 

Эссе «Реализация основных информационных процессов с помощью 

компьютера» 

 

2 
СРС 

Самостоятельная работа обучающихся: №12 
Реферат «Оргтехника и специальность» 

2 
СРС 

Самостоятельная работа обучающихся: №13 

Государственные и международные стандарты, модели качества программных 

продуктов. 

 

2 
СРС 

Раздел 4. Кодирование и обработка текстовой и графической информации 10  ЛР-9-13 

 

 

Тема 4.1.: 

Обработка 

текстовой 

информации 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Создание документов в текстовых редакторах 2 Лекция 6 ОК-2 

ОК-3, ОК-5, 

ОК-4, ОК-6, 

ОК-8 

ПК-1.3, ПК – 

2.3, ПК-3.1 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Форматирование документов в текстовых редакторах 2 Лекция 7 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Создание простых текстовых документов 2 Практическое 
занятие №10 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Форматирование текста. Вставка в документ формул. 
Контрольный срез №1 

2 Практическое 
занятие №11 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Режим «Слияние». Рассылки и шаблоны документов. 
2 

Лабораторная 
работа 5 
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Раздел 5.Кодирование и обработка числовой информации 26   

Тема 5.1.: 

Кодирование 
числовой 

информации 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Кодирование числовой информации 2 Лекция 8 ОК-1, 

ОК-2, 

ОК-3, ОК-6, 

ОК-7, ОК-8 

ПК-1.3, ПК- 

3.1 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Перевод чисел из одной системы счисления в другую с 

помощью калькулятора 

2 Практическое 

занятие №12 

Тема 5.2.: 

Электронные 

таблицы 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Электронные таблицы. Встроенные функции  

2 
Лекция 9 

 

 

 

 

 

 

Тема 5.3.: Расчеты 

и построение 

диаграмм и 

графиков 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Построение диаграмм и графиков 2 Лекция 10 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Использование встроенных функций. Работа с 
диаграммами 

2 Практическое 
занятие №13 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Использование логической функции ЕСЛИ 2 Практическое 

занятие №14 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Расчетные операции и формулы. Повторяющиеся 

действия. 2 
Лабораторная 

работа 6 

ТЕМА ЗАНЯТИЯ: Абсолютные и относительные ссылки. Оптимизация. 
Поиск решения 

2 
Лабораторная 

работа 7 

Самостоятельная работа обучающихся: №14 

Применение таблиц в повседневной жизни 
2 

СРС 

Самостоятельная работа обучающихся: №15 

Реферат «Статистические и логические функции» 
2 

СРС 

Самостоятельная работа обучающихся: №16 
Эссе «Художественное оформление листа решения». 

2 
СРС 

Самостоятельная работа обучающихся: №17 
Фильтрация данных и отчеты в MS Excel. Привести примеры. 

2 
СРС  

Дифференцированный зачет 2 
Практическое 

занятие №15 

 

 Итого 98   



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ИНФОРМАТИКА 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Освоение программы учебной дисциплины «Информатика» 

предполагает наличие в профессиональной образовательной организации, 

реализующей образовательную программу среднего общего образования в 

пределах освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования, 

учебного кабинета, в котором имеется возможность обеспечить свободный 

доступ в Интернет во время учебного занятия и в период внеучебной 

деятельности обучающихся. 

Помещение кабинета информатики должно удовлетворять 

требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов 

(СанПиН 2.4.2 № 178-02) и быть оснащено типовым оборудованием, 

указанным в настоящих требованиях, в том числе специализированной 

учебной мебелью и средствами обучения, достаточными для выполнения 

требований к уровню подготовки обучающихся. 

В состав учебно-методического и материально-технического 

обеспечения программы учебной дисциплины «Информатика» входят: 

• технические средства обучения (средства ИКТ): компьютеры 

(рабочие станции с CD ROM (DVD ROM) одноранговая локальная сеть 

кабинета, Интернет); проектор и экран); 

• компьютеры на рабочих местах с системным программным 

обеспечением с прикладным программным обеспечением по каждой теме 

программы учебной дисциплины «Информатика»; 

• печатные и экранно-звуковые средства обучения; 

• библиотечный фонд. 
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1.2. Информационное обеспечение обучения 

Основная литература 

1. ГОСТ Р ИСО/МЭК 25051-2017 Информационные технологии 

(ИТ). Системная и программная инженерия. Требования и оценка качества 

систем и программного обеспечения (SQuaRE). Требования к качеству 

готового к использованию программного продукта (RUSP) и инструкции 

по тестированию. 

2. Угринович, Н.Д. Информатика. : учебник / Угринович Н.Д. — 

Москва : КноРус, 2020. — 377 с. — (СПО). — ISBN 978-5-406-07314-8. — 

URL: https://book.ru/book/932057 (дата обращения: 22.11.2019). — Текст : 

электронный. 

3. Угринович, Н.Д. Информатика. Практикум. : учебное пособие 

/ Угринович Н.Д. — Москва : КноРус, 2020. — 264 с. — (СПО). — ISBN 

978-5-406-07320-9. — URL: https://book.ru/book/932058 (дата обращения: 

22.11.2019). — Текст : электронный. 

Дополнительная литература 

1. Филимонова, Е.В. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности. : учебник / Филимонова Е.В. — Москва : 

КноРус, 2019. — 482 с. — (СПО). — ISBN 978-5-406-06532-7. — URL: 

https://book.ru/book/929468 (дата обращения: 22.11.2019). — Текст : 

электронный. 

Интернет – ресурсы 

Интернет-ресурсы: 

2. http://www.garant.ru 

3. http://www.aero.garant.ru 

4. http://www.consultant.ru 

http://www.garant.ru/
http://www.aero.garant.ru/
http://www.consultant.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ИНФОРМАТИКА 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических 

занятий, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий 

Результаты обучения (освоенные 

умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения 

Умения: 

Осуществлять поиск специализированной 

информации в сети Интернет, работать с 

электронной почтой, с информацией, 

представленной в специализированных 

базах данных; 

Практические задания 1-4 

Лабораторная работа 1 - 2 

Самостоятельная работа 1-9 

Дифференцированный зачет 

Использовать в своей деятельности 

пакеты прикладных программ 

Практические задания 5-9 

Лабораторная работа 3 - 4 

Самостоятельная работа 10-13 

Дифференцированный зачет 

Знания:  

Основные понятия автоматизированной 

обработки информации, общий состав и 

структуру персональных электронно- 

вычислительных машин (далее - ЭВМ) и 

вычислительных систем; 

Практические задания 5-13 

Лабораторная работа 5-7 

Самостоятельная работа 1-4 

Дифференцированный зачет 

Электронный документооборот и основы 

электронного предоставления 

информации, способы работы в сети 

Интернет; 

Практические задания 14 -15 

Лабораторная работа 1 - 2 

Самостоятельная работа 10-17 

Дифференцированный зачет 

Промежуточная аттестация Дифференцированный зачет 
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Лист изменений 

В рабочую программу учебной дисциплины Информатика внесены 

следующие изменения: 

 
 

№ 

п/п 

 
Учебный год 

внесения 

изменений 

 

 
Изменения 

1 2021/2022 Корректировка списка источников основной и 
дополнительной литературы 

2 2021/2022 Внесены изменения в соответствии с программой 

воспитательной работы и календарного плана 
воспитательной работы 
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