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Программа учебной  практики разработана на основе: 

Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»№273-ФЗ от 29 

декабря 2012 года;  

ФГОС СПО по специальности 38.02.07 Банковское дело, утвержденного приказом 

Министерства образования и науки РФ №67 от 05.02.2018; 

Положения  о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные 

программы среднего профессионального образования, утверждённого приказом № 291 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 апреля 2013 г.; 

Методических  рекомендаций по организации учебного процесса по очно-заочной и 

заочной формам обучения в образовательных организациях, реализующих основные 

профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования, 

направленных письмом Минобрнауки России от 20.07.2015 №06-846;  
Приказ Минобрнауки России N 885, Минпросвещения России N 390 от 05.08.2020 "О 

практической подготовке обучающихся" (вместе с "Положением о практической подготовке 

обучающихся"); 

Положение о практической подготовке обучающихся, осваивающих основные 

образовательные программы среднего профессионального образования АНПОО «СРШБ 

(колледж)», утвержденного 13.10.2020. 
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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ ПО  ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ 

МОДУЛЮ ПМ 01. «ВЕДЕНИЕ РАСЧЁТНЫХ ОПЕРАЦИЙ» 

1.1. Область применения программы 

Программа учебной практики является частью программы подготовки специалистов 

среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО специальности 38.02.07 Банковское 

дело по профессиональному модулю ПМ.01 «Ведение расчетных операций» и основных 

видов профессиональной деятельности (ВПД): 

1. Ведение расчетных операций 

1.2 Цели и задачи учебной практики 

Целью учебной практики ППССЗ по специальности 38.02.07 Банковское дело базовой 

подготовки  является формирование у обучающихся  необходимых умений, приобретение 

первоначального практического опыта. 

Задачами учебной практики являются: 

1. Формирование у обучающихся первоначальных профессиональных умений в 

рамках профессионального модуля по основным видам профессиональной деятельности для 

освоения профессиональных компетенций; 

2. Развитие коммуникативных умений с учетом специфики деятельности работников 

банковской сферы, усвоения этических правил, норм и принципов в профессиональной 

деятельности. 

3. Формирование навыка организации процесса обслуживания  клиентов на основе их 

психологических особенностей, приемов делового общения и правил культуры поведения. 

Требования к результатам освоения учебной практики 

В результате прохождения учебной практики в рамках профессионального модуля 

ПМ.01 Ведение расчетных операций студент должен приобрести первоначальный 

практический опыт: 

1. Осуществления  расчетно-кассового обслуживания клиентов; 

2. Проведения безналичных платежей с использованием различных форм 

расчетов в национальной и иностранной валютах 

3. Осуществления расчетного обслуживания счетов бюджетов различных уровней 

4. Осуществления межбанковских расчетов  

5. Осуществления международных расчетов по экспортно-импортным операциям 

6. Обслуживания расчетных операции с использованием различных видов 

платежных карт. 
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1.3. Количество часов на освоение программы  учебной практики: 

Всего –  36 часов, в том числе: 

В рамках освоения ПМ 01 «Введение расчетных операций  – 36 часов  

 

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

  

Результатом освоения учебной практики является овладение обучающимися видом 

профессиональной деятельности ведение расчётных операций, в том числе 

профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями: 

Код Наименование результата обучения 

ПК 1.1 Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов. 

ПК 1.2 Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм 

расчетов в национальной и иностранной валютах. 

ПК 1.3 Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней. 

ПК 1.4 Осуществлять межбанковские расчеты. 

ПК 1.5 Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям. 

ПК 1.6 Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов 

платежных карт. 

ОК 1 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 

ОК 2 
Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 3 
Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие 

ОК 4 
Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами 

ОК 5 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста 

ОК 9 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности 

ОК 10 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

ОК 11 
Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

3.1. Тематический план учебной практики 

Код ПК Код и наименование 

профессиональных 

модулей 

Количество 

часов  

Виды работ Промежуточная  

аттестация в 

форме 

Количество 

часов по видам 

работ 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

ПК 1.3 

ПК 1.4 

ПК 1.5 

ПК 1.6 

ПМ 01. Ведение 

расчетных операций 

36 1. Соблюдение  порядка расчетно-кассового 

обслуживания клиентов 

Дифференцирован

ный зачёт 

4 

2.  Оформление расчетно-кассовой документации. 

Работа АБС «Управление кредитной организацией», 

конфигурация для 1С:Предприятие 8 

6 

3. Оформление и учет операций с использованием форм 

безналичных расчетов. Работа АБС «Управление 

кредитной организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 

4 

4. Проведение расчетов с бюджетом и 

государственными внебюджетными фондами. 

Оформление документации.  Работа с Консультантом 

плюс 

2 

5. Оформление банковской документации по 

межбанковским расчётам 
4 

6. Определение стоимости услуг инкассаторской 

службы, составление бухгалтерских проводок. 
2 

7. Осуществление валютных операций кредитной 

организацией по международным расчетам 
6 

8. Проведение международных расчетов по экспортно-

импортным операциям 
4 

9. Проведение расчетов банковскими картами 4 

 Всего часов    36 
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3.2. Содержание учебной практики 

№ 

п/п 

Индекс 

модуля, 

МДК 

Виды работ Темы Содержание работ Кол-во 

часов 

Коды компетенций Формы и 

методы 

контроля 
ОК ПК 

1 ПМ 01. Соблюдение  

порядка расчетно-

кассового 

обслуживания 

клиентов. 

Тема 1.1 

Организация расчётно-

кассового обслуживания 

клиентов 

 

1. Соблюдение порядка открытия и 

закрытия лицевых счетов клиентов в 

валюте РФ и иностранной валюте 

Определение очередности при 

совершении операций. 

2 ОК 1 

ОК 4 ОК 5 

ПК 1.1 Экспертное 

наблюдение 

и оценка 

выполнения 

работ по 

практике 
2. Консультация потенциальных 

клиентов по расчетно-кассовым 

операциям 

2 ОК 1 

ОК 4 ОК 5 

ПК 1.1 

2 ПМ 01. Оформление 

расчетно-кассовой 

документации. 

Тема 1.1 

Организация расчётно-

кассового обслуживания 

клиентов 

1. Оформление заявления и договора 

на открытие банковского счета.  

2 ОК 2 

ОК 4 

ОК 10 

ПК 1.1 

2.Присвоение номера банковскому 

счету клиента Работа в АБС 

«Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 

2 ОК 4 

ОК 5 

ОК 9 

ПК 1.1 

3.Заполнение расчетно-кассовых 

документов: объявление на взнос 

наличными 

1 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 11 

4. Оформление выписок из лицевого 

счета клиента. Работа в АБС 

«Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 

1 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1.1 

3 ПМ 01. Оформление и учет 

операций с 

использованием 

форм безналичных 

расчетов 

Тема 1.2. 

Формы безналичных расчётов 

 

1.Оформление операций  с 

использованием аккредитива 

2 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1.2 

2. Оформление операций при 

использовании платежных поручений 

1 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1.2 

3. Оформление операций с 

использованием инкассового 

поручения и чеков 

1 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1.2 
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4. ПМ 01. Проведение 

расчетов с 

бюджетом и 

государственными 

внебюджетными 

фондами. 

Тема 1.3 

Обслуживание счетов 

бюджетов и государственных 

внебюджетных фондов 

1.Оформление документации по 

расчетам с бюджетом и 

внебюджетными фондами 

2 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1. 3 

5. ПМ 01. Оформление 

банковской 

документации по 

межбанковским 

расчётам 

Тема 2.1. Организация 

межбанковских расчётов 

 

1.Оформление заявления на открытие 

счета и заключение 

корреспондентского договора. Работа 

в АБС «Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8  

2 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1.4 

2.  Разработка схемы 

документооборота через филиальную 

сеть коммерческого банка. 

2 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1.4 

 

Тема 2.2.  Межбанковские 

расчёты через подразделения 

расчётной  сети Банка России 

3.Заполнение документов на 

проведение инкассации денежных 

средств в РКЦ. Работа в АБС 

«Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 

1 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1.4 

 

6. Определение 

стоимости услуг 

инкассаторской 

службы, 

составление 

бухгалтерских 

проводок. 

Тема 2.2.  Межбанковские 

расчёты через подразделения 

расчётной  сети Банка России 

1.Расчет стоимости услуг 

инкассаторской службы, составление 

бухгалтерских проводок. 

1 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1.4 

 

7. ПМ 01. Осуществление 

валютных операций 

кредитной 

организацией по 

международным 

расчетам 

Тема 3.1.  Организация 

международных расчётов 

1.Оформление и выполнение расчетов 

по документарному инкассо по 

экспорту и импорту 

2 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1.5 

2. Оформление и выполнение 

расчетов аккредитивами по экспорту и 

импорту. 

2 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1.5 

3. Оформление и выполнение 

расчетов по банковскими переводами. 

Работа в АБС «Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 

2 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1.5 

8 ПМ 01 Проведение 

международных 

Тема 3.2. Осуществление 

уполномоченными банками 

Оформление паспорта сделки 2 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 

ПК 1.5 

Оформление справки о валютных 

операциях 

2 
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расчетов по 

экспортно-

импортным 

операциям 

контроля 

внешнеэкономических 

операций клиентов 

9 ПМ 01. Проведение 

расчетов 

банковскими 

картами 

Тема 4.1.   

Операции банков с 

платёжными картами 

1. Проведение расчетов  с 

использованием пластиковых карт. 

Работа в АБС «Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 

 

4 ОК 1- ОК5, 

ОК 9-11 
ПК 1.6 
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4.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

4.1. Информационное обеспечение: 

Нормативно-правовые акты: 

1. «Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)» от 26.01.1996 N 

14-ФЗ (ред. от 28.03.2018) 

2. Федеральный закон от 27.06.2011 N 161-ФЗ (ред. от 18.07.2018) «О 

национальной платежной системе» 

3. Федеральный закон от 10.07.2002 N 86-ФЗ (ред. от 18.07.2018) «О Центральном 

банке Российской Федерации (Банке России)» 

4. Федеральный закон от 07.02.2011 N 7-ФЗ (ред. от 18.07.2018) «О клиринге, 

клиринговой деятельности и центральном контрагенте» 

5. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (ред. от 18.07.2018) 

«О валютном регулировании и валютном контроле» 

6. Федеральный закон от 02.12.1990 N 395-1 (ред. от 26.07.2018) «О банках и 

банковской деятельности» 

7. «Положение о правилах осуществления перевода денежных средств» (утв. 

Банком России 19.06.2012 N 383-П) (ред. от 05.07.2018) (Зарегистрировано в Минюсте 

России 22.06.2012 N 24667) 

8. «Положение об эмиссии платежных карт и об операциях, совершаемых с их 

использованием» (утв. Банком России 24.12.2004 N 266-П) (ред. от 14.01.2015) 

(Зарегистрировано в Минюсте России 25.03.2005 N 6431) 

Основные источники: 

1. Организация безналичных расчетов : учебник / О.И. Лаврушин, под ред. — 

Москва : КноРус, 2016. — 245 с. — СПО. — ISBN 978-5-406-05647-9. 

2. Основы банковского дела : учебное пособие / О.И. Лаврушин под ред. и др. — 

Москва : КноРус, 2016. — 386 с. — СПО. — ISBN 978-5-406-06147-3. 

Дополнительные источники: 

 Банковское дело : практикум / Федеральное государственное автономное 

образовательное учреждение высшего профессионального образования «Северо-

Кавказский федеральный университет», Министерство образования и науки Российской 

Федерации ; авт.-сост. О.В. Кабанова. - Ставрополь : СКФУ, 2016. - 121 с. : ил. - Библиогр. 

в кн.; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=458910 

 Банковское дело : учебник / Н.Н. Наточеева, Ю.А. Ровенский, Е.А. Звонова и др. ; 

под ред. Н.Н. Наточеева. - Москва: Издательско-торговая корпорация «Дашков и К°», 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_214563/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_214563/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_220381/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_220381/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_222055/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_222055/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_222055/
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2016. - 272 с. : ил. - (Учебные издания для бакалавров). - ISBN 978-5-394-02591-4 ; То же 

[Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=453872 

 Банковское дело : учебник / под ред. Е.Ф. Жукова, Н.Д. Эриашвили. - 3-е изд., 

перераб. и доп. - Москва: Юнити-Дана, 2015. - 654 с. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-238-

01454-8 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=114529  

 Национальная платежная система России: проблемы и перспективы : монография 

/ Б Быстряков, Ф.Н. Ахмедов, Е.A. Морозова и др. ; под общ. ред. А.Я. Быстрякова. - 

Москва: Проспект, 2016. - 160 с. : табл., схем. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-392-20489-2 ; 

То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=444786 

 Сиземова, О.Б. Механизм правового регулирования межбанковских расчетов : 

монография / О.Б. Сиземова. - Москва: Проспект, 2016. - 237 с. - Библиогр. в кн. - ISBN 

978-5-392-21102-9 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=443895. 

Интернет источники: 

1. Портал о банках и финансовом секторе [Электронный ресурс] 

http://www.nbj.ru/ 

2. Портал банковского аналитика «Анализ Банка» [Электронный ресурс] 

http://www.analizbankov.ru/ 

3. Клуб банковских аналитиков [Электронный ресурс] http://www.bankclub.ru/ 

4. Официальный сайт Банка России. - [Электронный ресурс] Режим доступа: 

www.cbr.ru 

5. Официальный сайт Министерства финансов РФ. - [Электронный ресурс] Режим 

доступа: www.minfin.ru 

6. Справочно-правовая система «КонсультантПлюс»: www.consultant.ru 

7. Справочно-правовая система «Гарант»: www.garant.park.ru 

 

4.2. Материально-техническое обеспечение: 

При прохождении учебной практики рабочее место практиканта должно 

содержать: 

- комплект бланков банковской документации; 

- комплект законодательных и нормативных документов; 

- комплект образцов оформленных банковских документов; 

- комплект учебно-методических материалов. 

Технические средства обучения:  

http://www.cbr.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.park.ru/
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- автоматизированное рабочие места практиканта, оснащённые лицензионным 

программным обеспечением общего и профессионального назначения и справочными 

информационно-правовыми системами «Гарант», «КонсультантПлюс», «Кодекс» и т.п.; 

- многофункциональное устройство (МФУ): принтер, сканер, копир, факс; 

- калькуляторы. 

4.3.Базы практики: 

Учебная практика может проводиться в учебных мастерских, лабораториях Колледжа, 

либо в Организациях, в специально оборудованных помещениях на основе договоров 

между Организацией, осуществляющей деятельность по образовательной программе 

соответствующего профиля, и Колледжем. 

Реализация учебной практики в рамках  профессионального модуля предполагает 

наличие учебного кабинета «Банковское дело» и лаборатории «Учебный банк». 

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета «Банковское дело»:  

― рабочее место преподавателя; 

― посадочные места по количеству обучающихся; 

― калькуляторы; 

― интерактивная доска; 

― комплект бланков банковской документации; 

― комплект законодательных и нормативных документов; 

― комплект учебно-методической документации; 

― комплект образцов оформленных банковских документов; 

― комплект учебно-методических материалов. 

Технические средства обучения: 

- рабочие места, оборудованные персональными компьютерами по числу 

обучающихся; 

- программное обеспечение (MS Office, локальная компьютерная сеть, Интернет); 

- компьютеры с лицензионным программным обеспечением (справочно-правовые 

системы «Консультант Плюс», «Гарант», АБС «Управление кредитной организацией», 

конфигурация для 1С:Предприятие 8); 

- мультимедиа-проектор; 

- учебно-методическое обеспечение (учебное пособие, методические указания для 

студентов, раздаточные материалы). 

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории «Учебный банк»:  

 автоматизированное рабочие места преподавателя и студентов, оснащенные 

лицензионным программным обеспечением общего и профессионального 
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назначения и справочными информационно-правовыми системами «Гарант», 

«КонсультантПлюс», «Кодекс» и т.п.; 

 многофункциональное устройство (МФУ): принтер, сканер, копир, факс; 

 банковское оборудование – детекторы валют, счетчики банкнот, табло курсов 

валют, дозиметр, предназначенный для проверки уровня радиации. 

 интерактивная доска; 

 калькуляторы; 

 комплект бланков банковской документации; 

 комплект законодательных и нормативных документов. 

4.4 Требования к руководителям практики от Колледжа и Организации: 

Организацию и руководство учебной практикой осуществляют руководители 

практики от образовательной организации и от организации – места прохождения 

практики. 

Требования к руководителям практики от Колледжа: наличие высшего 

профессионального образования, соответствующее профилю профессионального модуля 

ПМ 01. Ведение расчетных операций, стажировки в профильных организациях не реже 1 

раза в 3 года. 

4.5 Требования к охране труда, производственной, санитарной и пожарной 

безопасности: 

Обучающиеся в период прохождения практики обязаны: соблюдать действующие 

правила внутреннего трудового распорядка; строго соблюдать требования охраны труда и 

пожарной безопасности. 

 

5.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ 

Практический опыт  Вид контроля, который 

покажет, что практический 

опыт приобретён  

Оборудование или материалы для 

проведения контроля 

Проведение анализа  

действующего 

законодательства в 

сфере осуществления 

безналичных расчетов 

Защита отчета по практике с 

предоставлением аттестационного 

листа, характеристики, 

выполненного задания, дневника 

по практике 

Компьютеры с лицензионным 

программным обеспечением 

(справочно-правовые системы 

Консультант Плюс», Программа  АБС 

«Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 ); 

образцы документов; 

раздаточные материалы (практические 

ситуации) 

Оформленные в соответствии с 

предъявляемыми требованиями 

документы 
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Осуществление 

процесса организации 

расчётно-кассового 

обслуживания 

клиентов 

Отчет по практике (задание № 1 –

оформление заявления и 

заполнение договора на открытие 

банковского счета и оформление 

выписки из лицевого счета 

клиента с  помощью программы  

АБС «Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 и/или типовых 

форм документов из системы 

«Консультант Плюс», 

сопутствующей документации в 

рамках расчетно-кассового 

обслуживания, выписки по счету; 

задание № 2 - отражение в 

расчетах и оформление расчетов 

при помощи платежных 

поручений, в том числе картотеки 

и расчет комиссии по операциям; 

задание № 3 - оформление сделок 

с аккредитивной формой расчетов, 

расчет комиссии и частичная 

оплата. Задание №4 - оформление 

сделок с инкассовой формой 

расчетов, картотека и частичная 

оплата. Задание №5 - платежных 

требований, частичной оплаты 

документов, акцепта. 

Компьютеры с лицензионным 

программным обеспечением 

(справочно-правовые системы 

Консультант Плюс», Программа  АБС 

«Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 ); 

образцы документов; 

раздаточные материалы (практические 

ситуации) 

Оформленные в соответствии с 

предъявляемыми требованиями 

документы 

Проведение расчетов 

с бюджетом и 

государственными 

внебюджетными 

фондами. 

Отчет по практике (задание № 6 –

составление бухгалтерских 

операций по осуществлению 

расчетов с бюджетом и 

государственными 

внебюджетными фондами) 

Компьютеры с лицензионным 

программным обеспечением 

(справочно-правовые системы 

Консультант Плюс», Программа  АБС 

«Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 ); 

образцы документов; 

раздаточные материалы (практические 

ситуации) 

Оформленные в соответствии с 

предъявляемыми требованиями 

документы 

Организация 

межбанковских 

расчётов 

Отчет по практике (задание № 7 -

Оформление банковской 

документации по межбанковским 

расчётам) 

Компьютеры с лицензионным 

программным обеспечением 

(справочно-правовые системы 

Консультант Плюс», Программа  АБС 

«Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 ); 

образцы документов; 
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раздаточные материалы (практические 

ситуации) 

Оформленные в соответствии с 

предъявляемыми требованиями 

документы 

Осуществление 

валютных операций 

кредитной 

организацией 

Отчет по практике (задание № 8 -

Оформление банковской 

документации по международным 

расчетам и валютным операциям) 

Компьютеры с лицензионным 

программным обеспечением 

(справочно-правовые системы 

Консультант Плюс», Программа  АБС 

«Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 ); 

образцы документов; 

раздаточные материалы (практические 

ситуации) 

Оформленные в соответствии с 

предъявляемыми требованиями 

документы (Паспорт сделки; 

инкассовое поручение  по экспорту и 

импорту; аккредитив по экспорту и 

импорту) 

Проведение расчетов 

банковскими картами 

Отчет по практике (задание № 9 

Оформление банковской 

документации по операциям 

банков с платёжными картами) 

Компьютеры с лицензионным 

программным обеспечением 

(справочно-правовые системы 

Консультант Плюс», Программа  АБС 

«Управление кредитной 

организацией», конфигурация для 

1С:Предприятие 8 ); 

образцы документов; 

раздаточные материалы (практические 

ситуации) 

Оформленные в соответствии с 

предъявляемыми требованиями 

документы (Заявление на получение 

дебетовой карты; 

Банковского договора; Рабочая 

тетрадь по данному разделу учебной 

практики; 

Сравнительная   таблица по видам 

платежных карт предлагаемых тремя 

любыми банками, осуществляющими 

деятельность на территории города 

Омска) 

 

Аттестация по итогам практики осуществляется с учетом (или на основании) 

результатов, подтверждаемых дневниками, отчетами, аттестационными листами, 

характеристикой, материалами подтверждающими получение практического опыта. 

Практика завершается дифференцированным зачётом при условии, что студент 
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на защиту практики предоставляет: 

   аттестационный лист с подписью руководителя и обязательно  печатью; 

 характеристику с подписью руководителя  

 дневник, в котором прописаны все этапы работ практики, с подписью 

руководителя от Организации (Организация – это предприятие, на котором Вы проходите 

практику)   и обязательно  печатью этой Организации; 

 материалы, подтверждающих получения практического опыта.   

По результатам практики обучающимся составляется отчет.  

Отчет должен содержать следующие компоненты: 

1) дневник, который ведется в период прохождения практики (приложение 1);  

2) отчет по выполнению индивидуального задания: приводится описание 

выполненного практического индивидуального задания в соответствии с этапами его 

разработки (титульный лист приведен в прил. 2) (при наличии)  

3) аттестационный лист (приложения 3), 

4) характеристика (приложение 4) 

5) индивидуальные задания (прил.5) 

Дневник-отчет, аттестационный лист и характеристика  по  практике должны 

быть подписаны руководителем практики от Организации и скреплен печатью 

предприятия. 

Критерии оценки  

- «отлично» – при выполнении всех требований  программы практики и 

методических указаний, предоставление основных документов (договор, аттестационный 

лист, характеристика, дневник и отчет по практике); 

- «хорошо» – при наличии нескольких мелких замечаний по оформлению и 

содержанию отчета, индивидуального задания, дневника, при положительной 

характеристике и аттестационном листе; 

- «удовлетворительно» – при наличии замечаний по отчету, дневнику, 

индивидуальному заданию, при  аттестационном листе, удовлетворительной 

характеристике; 

- «неудовлетворительно» – при невыполнении программы практики и 

непредставление отчётных документов (аттестационного листа, характеристики, договора, 

дневника по практике, отчета). 
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Приложение 1 

 

 

 

 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ «СИБИРСКАЯ РЕГИОНАЛЬНАЯ ШКОЛА 

БИЗНЕСА (КОЛЛЕДЖ)» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Омск-20_ 

 ДНЕВНИК  

 прохождения учебной 

практики УП.01 по 

профессиональному 

модулю ПМ 01 «Ведение 

расчетных операций» 

 

  

  

  

   

Студента________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество 

Специальность__38.02.07 Банковское дело__________________________________ 

 

Группа__________________________________________________________________ 

 

Место прохождения практики_______________________________________________ 

(наименование организации по уставу или иным документам) 

 

________________________________________________________________________ 
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Приложение  2 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

«СИБИРСКАЯ РЕГИОНАЛЬНАЯ ШКОЛА БИЗНЕСА (КОЛЛЕДЖ)» 

 

 

 ОТЧЕТ  

по учебной практике УП.01 по профессиональному модулю ПМ 01 

«Ведение расчетных операций» 

 

 

   

   
Студента________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество 

Специальность 38.02.07 Банковское дело 

 

Группа__________________________________________________________________ 

 

Руководитель практики от организации_______________________________________ 

 

_________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность)                                                                       (подпись)         М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Омск-20_ 
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Приложение 3 

Аттестационный лист 

 

ФИО студента 

Проходившего(ей)   учебную практику 

(наименование практики) 

 

в организации  

в объёме  36 часов с «_»   _____      20_ г.   по «__ »    ________ 20_ г. 

Виды  работ, выполненные студентом во время практики, приобретённый практический опыт 

(умения - для учебной практики) (на основании ФГОС по специальности) 

Осуществление бухгалтерского учета в кредитной организации. 

Оформление расчетно-кассовой документации. 

Проведение анализа показателей кредитной организации. 

Проведение банковского аудита. 

Проведение расчетов с бюджетом и государственными внебюджетными фондами. 

Оформление банковской документации по межбанковским расчётам 

Определение стоимости услуг инкассаторской службы, составление бухгалтерских проводок. 

Осуществление валютных операций кредитной организацией 

 

Наименование компетенции Отметка (владеет/не владеет) 

ПК 1.1 - Осуществлять расчётно-кассовое 

обслуживание клиентов. 

 

ПК 1.2 - Осуществлять безналичные платежи с 

использованием различных форм расчётов в 

национальной и иностранной валютах. 

 

ПК 1.3 - Осуществлять расчётное обслуживание 

счетов бюджетов различных уровней. 

 

ПК 1.4 - Осуществлять межбанковские расчёты.  

ПК 1.5 - Осуществлять международные расчёты 

по экспортно-импортным операциям. 

 

ПК 1.6 - Обслуживать расчётные операции с 

использованием различных видов платёжных 

карт. 

 

  

  

Дата «__» _______  20_ г. 

 

Руководитель (и) от Организации _____________________ ,  

                                                                       (подпись)    М.П. 

 

Руководитель практики от  

АНПОО «СРШБ (колледж)»__________   преподаватель 

                                                     подпись 
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Приложение 4 

ХАРАКТЕРИСТИКА 
 

ФИО студента 

Проходившего(ей) учебную практику  

(вид практики) 

в организации  

в объёме  36 часов  с « __ »  _________     20_ г.   по « __ » _________     20_  г. 

Во время практики обучающийся (обучающаяся) продемонстрировал(а) /не 

продемонстрировал(а)(нужное подчеркнуть)  владение общими компетенциями (перечислить)(на 

основании ФГОС по специальности) 

Осуществление бухгалтерского учета в кредитной организации. 

Оформление расчетно-кассовой документации. 

Проведение анализа показателей кредитной организации. 

Проведение банковского аудита. 

Проведение расчетов с бюджетом и государственными внебюджетными фондами. 

Оформление банковской документации по межбанковским расчётам 

Определение стоимости услуг инкассаторской службы, составление бухгалтерских проводок. 

Осуществление валютных операций кредитной организацией 

 

Наименование общих компетенций 

 

Отметка (владеет/не владеет) 

ОК 1. Выбирать способы решения задач 

профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам 

 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию 

информации, необходимой для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное 

профессиональное и личностное развитие 

 

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, 

клиентами 

 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную 

коммуникацию на государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста 

 

ОК 9. Использовать информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

 

ОК 10. Пользоваться профессиональной 

документацией на государственном и иностранном 

языках 

 

ОК 11. Использовать знания по финансовой 

грамотности, планировать предпринимательскую 

деятельность в профессиональной сфере 

 

Дополнительная характеристика студента 

 

 

 

 

Дата «__» _________  20_г. 

Руководитель (и) от Организации_____________________  
М.П. 

Руководитель практики от  

АНПОО «Сибирская региональная школа бизнеса (колледж)»__________  
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Приложение 5 

 
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

«СИБИРСКАЯ РЕГИОНАЛЬНАЯ ШКОЛА БИЗНЕСА (КОЛЛЕДЖ)» 

 

 

 УТВЕРЖДАЮ 

Зам. директора  

______________/В.В. Швыдко/ 

           «______»______________20__  г. 
 

 

ЗАДАНИЕ 

на учебную  практику  

по ПМ 01 «Ведение расчетных операций» 

 

Студенту_________________________________________ группа БД - _______ 
                                                       (фамилия, имя, отчество) 

1. Руководитель практики: ______________________ 

Контактный телефон руководителя: 68-00-77,  

e-mail руководителя: ___________________________  

 

2. Срок прохождения учебной практики:  

с  «      »                               20   г.            по  «            »                                 20   г. 

 

3. Место прохождения учебной практики  

   

 

4. Задание на учебную  практику:  

 Выполнение задания по осуществлению процесса организации расчётно-кассового 

обслуживания клиентов 

 Выполнение задания по осуществлению безналичных платежей с использованием 

различных форм расчётов в национальной и иностранной валютах 

 Выполнение задания по проведению расчетов с бюджетом и государственными 

внебюджетными фондами. 

 Выполнение задания, связанного с организацией межбанковских расчётов 

 Выполнение задания по осуществлению валютных операций кредитной организацией 

 Выполнение задания, связанного с проведением расчетов банковскими картами 

 

Все задания выполняются в соответствии с методическими указаниями по учебной 

практике ПМ 01 «Ведение расчетных операций». 

 
 

Дата выдачи задания: «___»__________________20___ г 

 

Руководитель  

  
              (подпись) 

Задание принял к исполнению:  
                                                (дата, подпись студента) 

 

 

Дата «       »                                   20    г. 

Руководитель (и) от Организации   

                                                                                           

_____________________________________________________________ (ФИО, должность) 
                                                              (подпись)              М.П.                              
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Лист изменений 

В рабочую программу учебной практики по профессиональному модулю ПМ.01 

«ВЕДЕНИЕ РАСЧЕТНЫХ ОПЕРАЦИЙ» были внесены следующие изменения: 

 

№ 

п/п 

Учебный год внесения 

изменений 
Изменения 

1   

2   

3   

 

 

 


