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1. Паспорт РАБОЧЕЙ программы Учебной  практики
1.1. Общие положения

Настоящая программа предназначена для определения порядка и организации прохождения учебной практики студентами АНПОО «СРШБ (колледж)» по специальности 09.02.03 Программирование в компьютерных системах, устанавливает цели и задачи практики, распределяет бюджет времени, определяет форму отчетности обучающихся и критерии оценки полученного практического опыта.

При разработке программы в основу положен Федеральный государственный образовательный стандарт по специальности среднего профессионального образования 09.02.03Программирование в компьютерных системах, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 804 от 24.07.2014 г. и квалификационные характеристики по профессии 16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин
1.2. Место учебной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы

Учебная практика УП 04.01  входит   в состав профессионального модуля: 

Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин

1.3. Цели, задачи практики

Учебная практика направлена на получение обучающимся первоначального профессионального опыта.

Учебная практика направлена на освоение рабочей профессии или должности служащего, поскольку  это является одним из видов профессиональной деятельности в соответствии с ФГОС СПО по специальности. 

Количество часов на освоение программы учебной практики:

всего – 144 часа.
2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ  ПРАКТИКИ
Результатом освоения программы учебной практики является формирование студентами профессиональных и общих компетенций в рамках профессионального модуля ПМ.04 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин ФГОС СПО:
ПК  4.1  Подготавливать  к  работе  и  настраивать  аппаратное обеспечение,  периферийные  устройства,  операционную  систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.  

ПК  4.2  Осуществлять навигацию по ресурсам, поиск, ввод и передачу данных с помощью технологий и сервисов Интернета.

ПК 4.3  Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных.

ПК 4.4   Создавать и обрабатывать цифровые изображения и объекты мультимедиа.

ОК 1 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2 Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 4 Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5 Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
Обучающийся должен: иметь практический опыт: 

- выполнения  ввода  и  обработки  информации  на  электронно-вычислительных машинах; 

- подготовки  к  работе  вычислительной  техники  и  периферийных устройств;   

уметь: 

-  работать с графическими операционными системами персонального компьютера  (ПК):  включать, выключать,  управлять сеансами и задачами, выполняемыми операционной системой персонального компьютера; 

-  работать с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами; 

-  работать  в  прикладных  программах:  текстовых  и  табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок; 

-  выполнять санитарно-технологические требования на рабочем месте и в производственной зоне, нормы и требования к гигиене и охране труда; 

знать: 

-  основные  понятия:  информация  и  информационные  технологии; технологии  сбора,  хранения,  передачи,  обработки  и  представления информации; 

-  общие  сведения  о  компьютерах  и  компьютерных  сетях:  понятие информационной системы, данных, баз данных, персонального компьютера, сервера; 

-  назначение  компьютера, аппаратное и программное обеспечение; 

-  процессор, ОЗУ, дисковая и видео подсистема; 

-  периферийные устройства: интерфейсы, кабели и разъемы; 

-  операционная  система  ПК,  файловые  системы,  форматы  файлов, программы управления файлами; 

-  поиск файлов, компьютеров и ресурсов сетей; 

-  общие  сведения  о  глобальных  компьютерных  сетях  (Интернет), 

-  информационная  безопасность:  основные  виды  угроз,  способы противодействия угрозам.
3. Тематический план и СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
	№ п/п 
	Разделы (этапы) практики 
	Код компетенций и содержание умений
	Содержание разделов (этапов) практики 
	Количество часов (дней)

	
	Организационные вопросы
	ОК-2
	1. Распределение по рабочим местам

2. Изучение инструкций по охране труда и  технике безопасности и пожаробезопасности, схем аварийных проходов и выходов, пожарного инвентаря. 

3. Изучение правил внутреннего распорядка. 

4. Изучение правил и норм охраны труда, техники безопасности при работе с вычислительной техникой. 
	12 (два   дня)

	
	Ознакомление со структурой и характером деятельности предприятия 
	ОК-1, ОК-2
	1. Изучение общей характеристики организации и видов деятельности;

2. Изучение структуры и системы управления предприятия. Изучение положения об их деятельности. 
	12 (два   дня)

	
	Ознакомление со структурой отдела информатики и вычислительной техники, функции и обязанности сотрудников
	ОК-1, ОК-2, ОК-8
	1. Изучение информационных технологий, используемых на данном предприятии;

2. Классификация и общие характеристики вычислительных средств, оргтехники;

3. Характеристика телекоммуникаций и связи объекта практики;

4. Описание используемых программных продуктов.
	12 (два   дня)

	1. 
	Работа  в текстовом процессоре  MSWORD
	ОК-1, ОК-2, ОК-4,5

	1. Создание текстовых документов.

2. Форматирование текстовых документов.

3. Редактирование текстовых документов.

4. Создание и редактирование таблиц  в текстовом процессоре.

5. Вставка различных объектов  в документ (диаграмма, рисунок).

6. Создание комплексного документа.
	36 (6 дней)

	2. 
	Работа с табличным процессором
	ОК1-2, ОК 4-5

	1. Создание табличных документов.

2. Форматирование и редактирование табличных документов  

3. Вставка различных объектов  в документ ( рисунок).

4. Создание документов с применением различных формул.

5. Создание диаграмм.

6. Создание комплексного документа.

7. Заполнение дневника практики в соответствии с программой и выполняемыми на рабочем месте функциями, описание исполняемых работ.
	36 ( 6 дней)

	3. 
	Техническое обслуживание ПК (профилактика ПК


	ОК-1, ОК-2
	1. Изучение внутреннего устройства современного ПК;

2. Изучение перечня регламентных работ с ПК;

3. Проведение регламентных работ с ПК (разбирать, производить профилактику и собирать системный  блок ПК);

4. Подключение периферийных устройств, установка и подключение оборудования.

5. Заполнение дневника практики в соответствии с программой и выполняемыми на рабочем месте функциями, описание исполняемых работ.

	12 (два   дня)

	4. 
	Работа над выполнением индивидуального задания.
Оформление отчета о прохождении учебной практики
	ОК-1, ОК-2
	1. Сбор материала для выполнения индивидуального задания;

2. Выполнение индивидуального задания.

3. Заполнение дневника практики в соответствии с программой и выполняемыми на рабочем месте функциями, описание исполняемых работ.
4. Оформление дневника-отчета в соответствии с требованиями;

5. Оформление отчета по выполнению индивидуального задания. 


	24 (четыре  дня)


Каждый день учебной практики студент записывает в дневнике, какие виды работ он делал.

ВНИМАНИЕ. В Дневнике записи ведутся каждый день или один вид работы можно распределить на два дня максимум, не более.

Желательно придерживаться  тематических планов при прохождении практики и отразить это в дневнике, в котором, кроме проделанной работы непосредственно по практике, должна быть отражена работа из этого плана. Сроки плана могут измениться на несколько часов в ту или другую строну, но в пределах основного срока прохождения практики. Если база практики не позволяет в точности работать по плану, то выполняете задания от предприятия и разбираете вопросы по плану. Например,  Ваша база практики, не позволяет  выполнять техническое обслуживание ПК, тогда, в дневнике Вы пишите сначала , что Вы в реальности выполняли в этот день и после этого  «Рассмотрение вопроса подключение периферийных устройств»
4. Условия реализации программы Учебной практики

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Все персональные компьютеры с подключением их к системе телекоммуникаций (электронная почта, Интернет) должны соответствовать действующим санитарным и противопожарным нормам, а также требованиям техники безопасности при проведении производственных работ. 
4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы.

Основные источники:

1. Межгосударственный стандарт ГОСТ 34.003-90 «Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Термины и определения».
2. ГОСТ 34.601-90 «Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Стадии создания».

3. ГОСТ Р ИСО/МЭК ТО 15271 2002 «Процессы жизненного цикла».
4. Федеральный закон РФ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» №149-ФЗ от 27.07.06.
5. ГОСТ 33707-2016 (ISO/IEC 2382:2015) «Информационные технологии. Словарь».
6. ГОСТ Р 52872-2019  «Интернет-ресурсы и другая информация, представленная в электронно-цифровой форме».
7. Веретехина, С. В. Модели, методы, алгоритмы и программные решения вычислительных машин, комплексов и систем : учебник : [16+] / С. В. Веретехина, В. Л. Симонов, О. Л. Мнацаканян. – Изд. 2-е, доп. – Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2021. – 307 с. : ил., схем., табл. – Режим доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=602526 (дата обращения: 22.09.2021). – Библиогр.: с. 258-266. – ISBN 978-5-4499-1937-3. – Текст : электронный.

8. Долгов, А. И. Алгоритмизация прикладных задач : учебное пособие : [16+] / А. И. Долгов. – Москва : ФЛИНТА, 2021. – 136 с. – Режим доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=83142 (дата обращения: 22.09.2021). – ISBN 978-5-9765-0086-2. – Текст : электронный.

9. Задачи по программированию : [12+] / С. М. Окулов, Т. В. Ашихмина, Н. А. Бушмелева и др. ; под ред. С. М. Окулова. – 4-е изд., испр., эл. – Москва : Лаборатория знаний, 2021. – 826 с. : ил., табл., схем., граф. – Режим доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=612465 (дата обращения: 22.09.2021). – ISBN 978-5-93208-514-1. – Текст : электронный. 

10. Информатика : учебное пособие : [16+] / Е. Н. Гусева, И. Ю. Ефимова, Р. И. Коробков и др. – 5-е изд., стер. – Москва : ФЛИНТА, 2021. – 260 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=83542 (дата обращения: 22.09.2021). – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-9765-1194-1. – Текст : электронный.

11. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное пособие : [12+] / Н. Б. Руденко, Н. Н. Грачева, В. Н. Литвинов, Е. В. Назарова. – Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2021. – Ч. 1. – 189 с. : табл., ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=602200 (дата обращения: 22.09.2021). – Библиогр.: с. 164. – ISBN 978-5-4499-1976-2. – Текст : электронный.
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14. http://www.osp.ru – сайт журнала «Открытые системы» 

15. http://www.spc-consulting.ru – сайт, посвященный компьютерным технологиям 
приложение 1. Договор
Договор

о практической подготовке обучающихся, заключаемый между организацией, осуществляющей образовательную деятельность, и организацией, осуществляющей деятельность

по профилю соответствующей образовательной программы

 

	г. ____________
	 
	"__" _______ 20__ г.


 

	Автономная некоммерческая профессиональная образовательная организация «Сибирская региональная школа бизнеса (колледж)», именуемая в дальнейшем "Организация", в лице директора Винник Светланы Леонидовны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _______________________________________________________,

именуем в дальнейшем "Профильная организация", в лице _______________________________________________, действующего на основании

________________________________________________, с другой стороны, именуемые по отдельности "Сторона", а вместе - "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем.


 

1. Предмет Договора

 1.1. Предметом настоящего Договора является организация практической подготовки обучающихся (далее - практическая подготовка).

1.2. Образовательная программа (программы), компоненты образовательной программы, при реализации которых организуется практическая подготовка, количество обучающихся, осваивающих соответствующие компоненты образовательной программы, сроки организации практической подготовки, согласуются Сторонами и являются неотъемлемой частью настоящего Договора (приложение № 1).

1.3. Реализация компонентов образовательной программы, согласованных Сторонами к настоящему Договору (далее – компоненты образовательной программы), осуществляется в помещениях Профильной организации, перечень которых согласуется Сторонами и является неотъемлемой частью настоящего Договора (приложение № 1).

 

2. Права и обязанности Сторон

 

2.1. Организация обязана:

2.1.1 не позднее, чем за 10 рабочих дней до начала практической подготовки по каждому компоненту образовательной программы представить в Профильную организацию поименные списки обучающихся, осваивающих соответствующие компоненты образовательной программы посредством практической подготовки;

2.1.2 назначить руководителя по практической подготовке от Организации, который:

обеспечивает организацию образовательной деятельности в форме практической подготовки при реализации компонентов образовательной программы;

организует участие обучающихся в выполнении определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью;

оказывает методическую помощь обучающимся при выполнении определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью;

несет ответственность совместно с ответственным работником Профильной организации за реализацию компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, за жизнь и здоровье обучающихся и работников Организации, соблюдение ими правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности и санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов;

2.1.3 при смене руководителя по практической подготовке в 5 – тидневный срок сообщить об этом Профильной организации;

2.1.4 установить виды учебной деятельности, практики и иные компоненты образовательной программы, осваиваемые обучающимися в форме практической подготовки, включая место, продолжительность и период их реализации;

2.1.5 направить обучающихся в Профильную организацию для освоения компонентов образовательной программы в форме практической подготовки;

2.2. Профильная организация обязана:

2.2.1 создать условия для реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, предоставить оборудование и технические средства обучения в объеме, позволяющем выполнять определенные виды работ, связанные с будущей профессиональной деятельностью обучающихся;

2.2.2 назначить ответственное лицо, соответствующее требованиям трудового законодательства Российской Федерации о допуске к педагогической деятельности:
имеющие среднее профессиональное или высшее образование и отвечающие квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) профессиональным стандартам, если иное не установлено настоящим Федеральным законом, из числа работников Профильной организации, которое обеспечивает организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации;

2.2.3 при смене лица, указанного в пункте 2.2.2, в 5 – тидневный срок сообщить об этом Организации;

2.2.4 обеспечить безопасные условия реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, выполнение правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности и санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов;

2.2.5 проводить оценку условий труда на рабочих местах, используемых при реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, и сообщать руководителю Организации об условиях труда и требованиях охраны труда на рабочем месте;

2.2.6 ознакомить обучающихся с Правилами внутреннего трудового распорядка Профильной организации, Правилами и инструкциями по охране труда, Уставом организации, иными необходимыми локальными актами 2.2.7 провести инструктаж обучающихся по охране труда и технике безопасности и осуществлять надзор за соблюдением обучающимися правил техники безопасности;

2.2.8 предоставить обучающимся и руководителю по практической подготовке от Организации возможность пользоваться помещениями Профильной организации, согласованными Сторонами (приложение №1 к настоящему Договору), а также находящимися в них оборудованием и техническими средствами обучения;

2.2.9 обо всех случаях нарушения обучающимися правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда и техники безопасности сообщить руководителю по практической подготовке от Организации;

2.3. Организация имеет право:

2.3.1 осуществлять контроль соответствия условий реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки требованиям настоящего Договора;

2.3.2 запрашивать информацию об организации практической подготовки, в том числе о качестве и объеме выполненных обучающимися работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью;

2.4. Профильная организация имеет право:

2.4.1 требовать от обучающихся соблюдения правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда и техники безопасности, режима конфиденциальности, принятого в Профильной организации, предпринимать необходимые действия, направленные на предотвращение ситуации, способствующей разглашению конфиденциальной информации;

2.4.2 в случае установления факта нарушения обучающимися своих обязанностей в период организации практической подготовки, режима конфиденциальности приостановить реализацию компонентов образовательной программы в форме практической подготовки в отношении конкретного обучающегося;

 

3. Срок действия договора

 

3.1. Настоящий Договор вступает в силу после его подписания и действует до полного исполнения Сторонами обязательств.

 

4. Заключительные положения

 

4.1. Все споры, возникающие между Сторонами по настоящему Договору, разрешаются Сторонами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.2. Изменение настоящего Договора осуществляется по соглашению Сторон в письменной форме в виде дополнительных соглашений к настоящему Договору, которые являются его неотъемлемой частью.

4.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

 5. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

 

	Организация 
	
	Профильная организация

	Автономная некоммерческая профессиональная образовательная организация «Сибирская региональная школа бизнеса (колледж)»

Юридический адрес: 644116, Омская обл., 

г. Омск, ул. 24 Северная, д.196, корпус 1

ИНН 5503188654

КПП 550301001

Корсчет   30101810900000000673

Р/счет 40703810945380130152

Банк получателя Омское отделение № 8634 ПАО «Сбербанк» г. Омск

БИК 045209673

Тел. (3812) 26-41-91, 68-00-77

Директор _______      С.Л. Винник
	 
	

	 
	 
	

	
	 
	


 Приложение №1 к Договору

о практической подготовке обучающихся, заключаемый между организацией,

 осуществляющей образовательную деятельность, 

и организацией, осуществляющей деятельность

по профилю соответствующей образовательной программы

О реализации образовательной программы (компонентов образовательной программы)

_____________________________________________________________________________

( код и наименование направления подготовки)

_____________________________________________________________________________

(компоненты образовательной программы)

в период с _________20___ по ________20___ следующих студентов: 

	№
	ФИО студента
	Группа (курс/год обучения)
	Помещения профильной организации (адрес)

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	


Адреса, реквизиты и подписи Сторон

 

	Организация 
	
	Профильная организация

	Автономная некоммерческая профессиональная образовательная организация «Сибирская региональная школа бизнеса (колледж)»

Юридический адрес: 644116, Омская обл., 

г. Омск, ул. 24 Северная, д.196, корпус 1

ИНН 5503188654

КПП 550301001

Корсчет   30101810900000000673

Р/счет 40703810945380130152

Банк получателя Омское отделение № 8634 ПАО «Сбербанк» г. Омск

БИК 045209673

Тел. (3812) 26-41-91, 68-00-77

Директор _______      С.Л. Винник
	 
	


Приложение № 2. ДНЕВНИК ПРАКТИКИ
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	АНПОО «СИБИРСКАЯ РЕГИОНАЛЬНАЯ

ШКОЛА БИЗНЕСА (КОЛЛЕДЖ)»




	
	ДНЕВНИК
	

	
	прохождения практики
	

	
	
	

	
	учебная
	

	
	ПМ 04 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин
	

	
	
	

	Студента________________________________________________________________

	фамилия, имя, отчество

	Специальность___________________________________________________________

	Группа__________________________________________________________________

	Место прохождения практики_______________________________________________

(наименование организации по уставу или иным документам)

________________________________________________________________________


Омск-2021

ДНЕВНИК РАБОТЫ СТУДЕНТА

(заполняется студентом в период практики в хронологическом порядке)

	Дата
	Виды работ, выполняющиеся в Организации, во время прохождения практики

	1
	2

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Дата
	Виды работ, выполняющиеся в Организации, во время прохождения практики

	1
	2

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Руководитель практики от Организации________________________________________________

	подпись

	М.П.«___»_________________20______г.

	


ЗАКЛЮЧЕНИЕ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ ОТ

АНПОО «СРШБ (КОЛЛЕДЖ)»

(заполняется руководителем практики от НОУ СПО «СРШБ (колледж)»


	

	Зачетная оценка по практике________________________________________________

	

	Руководитель практики от СРШБ(колледжа)_________________________________________

	(подпись)


	(подпись)


приложение 3.ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ ОТЧЁТА ПО ИНДИВИДУАЛЬНОМУ ЗАДАНИЮ
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	АНПОО «СИБИРСКАЯ РЕГИОНАЛЬНАЯ

ШКОЛА БИЗНЕСА (КОЛЛЕДЖ)»




	
	ОТЧЕТ
	

	
	по учебной практике
ПМ 04 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Студента________________________________________________________________

	фамилия, имя, отчество

	Специальность___________________________________________________________

	Группа__________________________________________________________________

	________________________________________________________________________


Омск-2021

ПРИЛОЖЕНИЕ 4. АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ
Аттестационный лист

	

	ФИО студента

	Проходившего(ей) 

	(наименование практики)

	

	в организации

	в объёме  144
	часа с «   »                   20г.по «   »                    20    г.

	Виды  работ, выполненные студентом во время практики, приобретённые умения, практический опыт:

	- выполнения  ввода  и  обработки  информации  на  электронно-вычислительных машинах; 

- подготовки  к  работе  вычислительной  техники  и  периферийных устройств;

	

	Заключение: аттестуемый(ая) продемонстрировал(а) /не продемонстрировал(а)(нужное подчеркнуть)  владение профессиональными компетенциями


	Компетенции
	Отметка (владеет/не владеет)

	ПК  4.1  Подготавливать  к  работе  и  настраивать  аппаратное обеспечение,  периферийные  устройства,  операционную  систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование
	

	ПК  4.2  Осуществлять навигацию по ресурсам, поиск, ввод и передачу данных с помощью технологий и сервисов Интернета.
	

	ПК 4.3  Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных.
	

	ПК 4.4   Создавать и обрабатывать цифровые изображения и объекты мультимедиа.
	

	Дата «___»___________20__г.
Руководитель (и) от Организации _____________________(ФИО, должность)
                                                                                  (подпись)    М.П.

Руководитель практики от 
АНПОО «Сибирская региональная школа бизнеса (колледж)»______________(ФИО, должность) 
подпись




ПРИЛОЖЕНИЕ 5. СПРАВКА
НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

СПРАВКА № ________________

с места работы обучающегося 

в АНПОО СПО «Сибирская региональная школа бизнеса (колледж)»

г. _________________





«______»___________20__г




_____________________________________________________________________________(полное наименование организации)
осуществляет деятельность в сфере ____________________________________________________




(вид деятельности согласно общероссийскому классификатору видов деятельности)

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество обучающегося в СРШБ (колледж))

занимает должность ____________________________________________________________
в структурном подразделении ___________________________________________________,

Выполняет обобщённые трудовые функции _____________________________________________________________________________
Профессиональная деятельность соответствует требованиям к содержанию __________________практики по профессиональному модулю _____________________
(вид практики)
_____________________________________________________________________________

по специальности __________________________________________________________________.
Руководитель организации 


_________________       /___________________/








          (подпись)     М.П.                     (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ 6. ХАРАКТЕРИСТИКА
ХАРАКТЕРИСТИКА
	

	ФИО студента

	Проходившего(ей)

	(вид практики)

	

	в организации

	в объёме  144
	часа с «   »                   20   г.по «   »                    20    г.

	Во время практики обучающийся (обучающаяся) продемонстрировал(а) /не продемонстрировал(а)(нужное подчеркнуть)  владение следующими компетенциями


	Наименование общих компетенций
	Отметка (владеет/не владеет/частично владеет)

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.


	

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.


	

	ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.


	

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.


	


	Дополнительная характеристика студента

	

	

	

	

	

	

	Дата «___»___________201__г.
Руководитель (и) от Организации_____________________(ФИО, должность)
М.П.

Руководитель практики от 
АНПОО «Сибирская региональная школа бизнеса (колледж)»______________(ФИО, должность) 



ПРИЛОЖЕНИЕ 7.
АНПОО  «Сибирская региональная школа бизнеса (колледж)»

	
	УТВЕРЖДАЮ

Зам. директора 

_________________/В.В. Швыдко/

               «______»______________20   г.


ЗАДАНИЕ
на учебную практику
по ПМ 04 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин
Студенту________________________________________ группа ________

(фамилия, имя, отчество)

1. Руководитель практики: ___________________

Контактный телефон руководителя: 68-00-77

e-mail руководителя: 

Срок прохождения учебной практики: 

с «___»______________по «___»______________202__ г.

2. Место прохождения учебной практики
_________________________________________________________________________
Учебная практика направлена на формирование у обучающихся практических профессиональных умений, приобретение первоначального практического опыта по выполнению работ по профессии 16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных работ. В  рамках  учебной  практики обучающиеся должны: 

- показать умения творчески подойти к выполнению заданий;  

- использовать методы научного исследования, анализировать  источники; 

- соответствовать  всем  требованиям,  предъявляемым  к  оформлению работ по учебной практике.
Задачами учебной практики являются:

· овладение обучающимися профессиональной деятельностью по специальности в соответствии с видом деятельности указанным в ФГОС СПО по специальности;

· закрепление, расширение, углубление и систематизация знаний, полученных при изучении специальных дисциплин и междисциплинарных курсов, на основе изучения деятельности конкретной организации;

· приобретение практического опыта, развитие профессионального мышления;

· формирование у обучающихся общих и профессиональных компетенций.

2. Задания на учебную практику:
1.Теоретическое освещение умений по учебной практике. Требования к оформлению: печатный вид работы, шрифт 14 Times New Roman, выравнивание по ширине.
1.1. Аппаратное обеспечение, оргтехника (эксплуатация, обслуживание). Из 4 теоретических вопросов нужно выбрать 2 любых, прописать полную формулировку вопроса, затем ответ.
1. Оформить список основных правил технического эксплуатации ЭВМ (корректный запуск ЭВМ, корректное завершение работы, «мягкий» вывод из сбоя и техника безопасности эксплуатации ЭВМ).
2.  Описать основные носители информации, применяемые на предприятии  (виды, эволюция, базовые характеристики, особенности применения). Материал представить в табличной форме.
3.  Составить список возможных(частых) сбоев компьютерной техники, сети на предприятии. Указать методики и программное обеспечение для диагностики сбоев во время работы ЭВМ, порядок устранения неисправностей, регламент обслуживания.
4.  Разработать план размещения аппаратуры, правила техники безопасности, соответствие санитарно-технологическим требованиям и эргономикедля АРМ (кабинет, офис, ресепшен).
1.2 Программное обеспечение (состав, установка, поддержка, жизненный цикл). Выполнить все три задания по указанным выше требованиям к оформлению.
1. Составить список ОС и основных программ  (приложений) и оболочек, используемых на предприятии в научных и учебных целях, указать минимальные требования программ к оборудованию.
2. Перечислить сетевые фильтры, брандмауэры  и антивирусные программы, используемые на предприятии.

3.  Указать права администраторов, модераторов, пользователей сети, приоритет, привилегии и уровни доступа.
1.3Разработать предложения по улучшению эргономики рабочих мест (по выбору одно задание):

Эргономика офиса – это грамотно организованное рабочее место для всех сотрудников. Важную роль здесь играет зонирование пространства, тщательно продуманный дизайн интерьера, удобная мебель, оптимальное освещение и многие другие параметры.
А.  Эргономика производственного помещения (АРМ оператора ЭВМ, серверная комната,  мини-типография и др.). Проектирование рабочего места с учетом требований эргономики способствует созданию комфортных условий для работников, что, в свою очередь, повышает производительность труда.
Б. Эргономика интерфейса  программного обеспечения. Раскрытьпсихологические аспекты человеко-машинного взаимодействия, инструментальные среды разработки пользовательских интерфейсов на примере программ илиweb-сайтов. Основные направления  проектирования и разработки пользовательского интерфейса, наиболее комфортного для работы в сети и автономном режиме; видео, аудио поддержка, справочная система и т.д..
2.Практическое задание:

А. Разработать презентацию по отдельной  дисциплине, отрасли знания с целью использования в учебном процессе (15-20 слайдов).
Б.Разработать электронную таблицу (не менее 5 взаимосвязанных листов, диаграммы) для автоматизации расчетов в рамках деятельности предприятия (любой раздел).
В. Разработать шаблон электронного документа (по выбору) в программе Word. Например: «Заявка на приобретение оргтехники», «Визитная карточка». «Выписка из приказа»  и т.п.
На проверку присылать 
- отформатированный и отредактированный текст  содержания   выполненного задания  (2-3 листа).
- электронную копию результата выполненной работы (презентация, книга, база данных, программа)  или ссылку на персональный ресурс (Яндекс – диск, сайт и т.п.)
Лист изменений

В рабочую программу учебной практики по профессиональному модулю ПМ 04 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин  были внесены следующие изменения:

	№ п/п
	Учебный год внесения изменений
	Изменения

	1 
	2020-2021
	В п. 1 Общие положения внесен Приказ Минобрнауки России N 885, Минпросвещения России N 390 от 05.08.2020 "О практической подготовке обучающихся" (вместе с "Положением о практической подготовке обучающихся")



	2
	2020-2021
	В п. 1 Общие положения внесено 

Положение о практической подготовке обучающихся, осваивающих основные образовательные программы среднего профессионального образования АНПОО «СРШБ (колледж)», утвержденного 13.10.2020.
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